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PREFEITURA DE SAO NICOLAU - RS

Administragae 2001/2004

DECRETO N°2319

REGIMENTO INTERNQO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAQ NICOLAU

TiTUL(}AI
DA COMPETENCIA

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de So Nicelau, tem a sua competéneia determinada
pela Lei Organica do Municipio

TITULO X
DA ORGANIZACAO GERAL

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal d¢ SZo Nicolau, esta
prevista na Lei Municipal N.° 1989 /2002, de31 de dezembro de 2002 e constitui-se,
basicamente, dos seguintes 6rgaos:

1- ORGAO DE ASSISTENCIA AO PREFEITO
Gabinete

Ii - ORGAO DE ASSESSORAMENTO AO PREFEFTO
Assessoria Juridica

1 - ORGAOS DE ATIVIDADES FIM
Secretaria Municipal de Obras Viagdo e Transportes;
Secretaria Municipal de Educacio e Cultura;
Secretaria Municipal de Satde;
Secretaria Municipal de Agfo Social
Secretaria Municipal de Agricultura;
Secretania Municipal de Turismo;

IV - ORGAOS DE ATIVIDADES MEIO
Secretaria Municipal de Administracio;
Secretaria Municipal da Fazenda.

- ORGAOS DE DESCONCENTRACAO ADMINISTRATIVA
Subpreferturas
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VI- ORGAOS COLEGIADOS DE COOPERACAC
Conselhos Municipais

VI - GRGAOS DE VINCULACAC ADMINISTRATIVA
Junta de Servigo Mikitar
Unidade Municipal de Cadastramento - INCRA.
Sistema de Controle Interno

i CAPITULO I o
DA COMPETENCEA E BA ORGANIZACAC DOS ORGAOS COMPONENTES

] SECAOI
DO ORGAO DE ASSISTENCIA AD PREFEITO

Art.3° - Gabinete € o dérgfio encarregado de dar assisténeia ao Prefeito Municipal,
romover a divalgacio das atividades da Prefeitura e prover o relacionamento interno e externo
do Chefe do Executivo Municipal, devendo para tanto:
- Executar o servigo de relagSes phblicas, preparar as audiéncias, a recepcdo e os
- ¢encargos de representacio;
- Osganizar o protocolo do cerimonial des atos pablicos ou administrativos
- Orientar as relagdes com as entidades piblicas ou privadas. associagSes de classe e
orgios de imprensa;
- Atender as partes que demandam ac Gabinete e encaminhéd-las aos respectivos
érghos da administragio;
- Preparar o expediente para despacho do Chefe do Executivo,
- Manter, sob sua responsabilidade, a guarda de documentos e processo de natureza
reservada e sigilosz; '
- Receber e registrar o expediente recebide da CAmara de Vereadores e informar e
acompantiar 2 tramitago dos pedidos de informagdes, proposigdes e providéncias;
- Encaminhar os projetos de Let para a Camarza de Vereadores:
- Acompanhar junto ao Legistativo, o andamento dos projetos de Lei, verificar os
prazes do processo legislative e providéncias no adimplements das datas de sanglo, publicagiio
e veto;

- Redigir, registrar e expedir a correspondéncia do gabinete;

- Promover a divalgagiio dos assuntos de interesse administrativo, econdmico e
social do Municipig;

- Organizar o documentirio administrativo, social, politico e¢ econfmice do
Municipio;

- Manter a seguranga de pessoas, bens e valores do gabinete;

ol
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- Coordenar o servigo de transporte do Prefeito;
- Convocar os Secretarios Municrpais, guando determinado pelo

Prefeito;

~ Executar outras tarefas correlatas.

SECAQC I
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO AC PREFEITO

Artd® - A Assessoria Juridica ¢ o Orglo encarregado de prestar assessoramento ao
Prefeito Mumicipal em assuntos relacionados com as atividades da Prefeitura, competindo-the
especificamente:

- Assessorar o Prefeito em assuntos juridicos;

- Elaborar projetes de lei, conmtratos, regulamentos, convénios, decretos
desapropriatérios;

- Elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito ¢ por outros
orgdos da administrag@o pblicas, referentes a assuntos de natureza juridico-administrativa e
fiscal;

- Elaborar justificativas de vete parcial ou total de leis;

- Manter coletlnea da legislagiio federal, estadual e municipal, aplicavel ao
municipio;

- Dar assisténcia nos processos licitatérios;

- Participar em Comisso de sindicéincia e inquéritos administrativos;

- Prestar assisténcia judicidria gratuita as pessoas de baixa renda,
encaminhadas pelos érgdos municipais;

- Defender o municipio em todas as instinciag tudiciais;

- Executar outras tarefas correlatas;

, SECAQ ¥
POS ORGAOS BE ATIVIDABES FIN

Art®. A Seeretavie Municipal de Obras, Viagho e Transportes, € o 6rgio encarregado
de estudar, projetar, cantratar, executar e fiscalizar 2 construcio, reforma e conservacgio 2o de
obras piblicas e estradas municipais, bem como autorizar e controlar a construgio de prédios
particulares; Compete-ine, ainda, o conirole dus veivulos © midquinas do muicipio ¢ sug
inautengac ¢ conservagio, atendendo ainda a5 atividades consideradas essenciais do municipio,
tais como: Coleta de lixo, Conservagio da rede elétrica, Desentupimento de esgotos, bem como
a parte industrial. Sua estrutura interna 4 a seguinte:

- Departamento Municipal de Estradas de Rodagem;

- Departamento de Obras, Conservacgo ¢ Transportes;
- Departamento de Planeiamento e Engenharia;

- Servigos Urbanos.
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ik

Rua: Mana Seggtare Boffmams, 1535, Sio MNacolan-RS, CEP: 97880-008 FonefFax: 55 3363 11331125/ 160

P (I, -



PREFEITURA DE SAO NICOLAU - RS

AdminisiracGo 2001/2004

Art, 6° - Compete ao Departamento Municipal de Estradas de Rodagem:

- Elaborar o Plano Rodovianio Municipal e os programas anuais de servicos;

- Fiscalizar a execucfio dos servigos rodovidrios municipais;

- Inspecionar, periodicamente, as estradas e caminhos vicinais,
promovendo as medidas necessarias a sua conservacio;

- Organizar a manter atualizado o cadastro das rodovias municipais, para fins de
conservacio e coleta de dados para conhecimento e divulgagio;

- Elaborar, nas épocas aprazadas, o relatério e o programa de atividades do Servico
Rodoviario Municipal, para efeito de recebimento das quotas do Fundo Rodoviario Nacional;

- Elaberar projetos para 6rgles Federais e Estaduais, com o objetivo
de angariar recursos, para conservagfo de estradas;

- Fazer a medi¢io final de todos os trabalhos executados pelo érglo, seja por
admmistracio direta ou empreitada, informando os processos de pagamento dos empreiteiros;

- Bfetuar o levantamento, a programacio e os projetos relacionados com o sistema
rodoviario municipal;

- Executar outras tarefas correlatas.

Arxt.7°.- Compete ao Departamento de Qbras, Conservacio e Transportes:

- Realizar estudos e projetos, construir, ampliar, reformar, ¢ efetuar reparos em
edificios ¢ ipstalacbes diversas, destinadas a serviges phblicos municipais, inclusive prédios
escolares, pavilhdes e areas para recreio e esporte;

- Elaborar projetos de orgamentos referentes as obras piiblicas municipais, a serem
executadas por administragfo direta ou empreitada;

- Fiscalizar a construgfo das obras realizadas sob regime de empreitada;

- Examinar ¢ aprovar, se forem o caso, projetes e plantas para novas edificacfes ou
reformas em prédios particulares 14 existentes fiscalizanda a sua execucio;

- Conceder o habite-se, nos termos da legislacdio municipal em vigor;

- Proceder ac embarge de obras;

- Determinar as especificagdes dos materiais a serem empregados na execugfo de
obras publicas;

- Opinar sobre projetos de loteamentos nas areas pertencentes a particulares;

- Fornecer ao Orgfo fazendério os elementos necessarios ao lancamento e cobranca
da contribuicBo de methoria;

- Realizar a apropriagio do custo das obras municipais, encaminhando-s 3 autoridade
competente;

- Organizar e manter atualizado o arquive das plantes aprovadas pela Prefeitura;

- Manter atualizada a planta representativa da cidade, com indicagio de zoneamento,
avemidas, ruas, pragas ¢ outros dados;

- Efetuar o plancjamento urbano, sbservande as diretrizes da politica administrativa
do Municipio;

- Projetar e construir parques, pracas e jardins;

- Executar obras de pavimentacfo e urbanismo no Municipio;

Rua: Maria Seggiaro Hoffmane, 1035, S#o Nicotau-RS, CEP: $7886-00¢ Fone/Fax: 55 3363 1133/1125/1160

i Y i e e M ey



PREFEITURA DE SAO NICOLAU - RS

Administragide 2001/2004

- Efetuar prolongamento de redes de energia elétrica;
- Promover a demoliclo de edificios € quaisquer construcdes determinadas pela
Prefeitora;
- Efetuar modificagBes de tragados de passesos laterais e obras semelhantes relativas
aviase 10gradouxes publicos;
- Executar trabalhos topograficos indispenséveis 2 execugSo de obras e servicos de
engenharia e arquitetura;
- Preparar ¢ manter atuslizada a tabela de pregos unttdrios correntes dos materniais de
construcdo;
- Construir pomies ¢ pontithSeg;
- Executar vistorias necessarnas aos processos em gue tenha de proferir despaches;
{evisar periodicamente as maquinas e velenlos, mantendo-os em boas condigBes de
funcienamema;
- Reatizar reformas e consertos nas méqamas e veiculos;
- Conirolar o5 consertos ¢ reposigles de pegas, guando executados por oficinas
particulares;
- Efetuar a lavagem, lubrificacio ¢ troca de Sleo das maquinas ¢ velculos;
- Bfetuar pintura em veiculos e maquinas;
- Reguisitar as pegas ao érgfo competenic para reposiclio em vaiculos e maquinas]
- Efetuar chapeamento em veiculos, guando necessario]
- Utithzar os equipamentos necegsarios & sua proteco ne servige;
- Contrelar 2 distribuicie @ o uso dos veiculos automotores da Prefeitura;
- Controlar a aquisicBo e o fornecimento de combustiveis ¢ lubrificantes para o
veiculos;
- Exercer rigoroso controle da quilometragem das viatiras e méguings, bem como do
consumo individual de cada uma;
- Manter registro de manutencio de veiculos ¢ maquinas, através de fichérios
atualizades, onde serfio anotadas as ocorréncias desde a aguisicio até a baixa.
- Elaborar o boletim mensal do movimento des velcules;
- Controlar os servigos indusiriaiz da fabrica de arfefatos de cimento;
- Controlar os servigos de carpintaria ¢ marcenaria
- Executar outras atividades correlatas.

Art. 8. Competa aos Servigas Urhanos

- Executar 3 hmpezadas mas e mgradourob publices;

- Efetuar a coleta do lixo domiciliar e deposita-lo om fugar préestabelecids;

- Efetuar a varredura ¢ lavagem das pragas ¢ logradouros;

- Promover a apreensio de animais soltos nas vias piiblicas;

- Promover 2 apreensio de animais solfos nas vias pliblicas;

- Efetuar a sinalizagio relativa so trdnsits ¢ zelar pela sua conservacio;

- Fiseatizar os transportes coletivos, antuando-os quando infringirem as normas
legais gue regem esses servigos,
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- Efetuar a capina na zona urbana do municipio;

- Efetuar reparos na rede de espotos;

- Orientar nos distritos as atividades para o saneamento basico;

- Elaborar programas de esclarecimento & populagio, quante 2 reciclazem do

lixo;

- Aplicar ¢ fazer aplicar as posturas de ordem publica;

- Promover a conservaclio dos materiais empregados nos servigos de limpeza
pliblica e controlar sua utilizacio;

- Manter fiscalizagio sobre tipos de recipientes destinades a depdsito de lixo,
vertficando se os mesmos obedecem aos padries estabelecidos pela Prefeitura;

- Promeover a desinfecedo dos weiculos usados na limpeza pablica;

= Promover a arberizagio dos logradoures publicos;

- Admimistrar o cemitério municipal, realizando as atividades gue the sio

proprias;

- Zelar pelas instalagfes elétricas dos proprios municipais, fazendo revisdes
periddicas;

- Efetuar a substituigio de Wmpadas queimadas nos postes de daminacio;

- Fazer reparago nos canos d"4gua, bem como nos canos de esgoto;

- Executar a podagem de grama nos logradoures piiblicasy

- Promover a conservacio e protegio de monumentos existentes nos
logradouros;

- Executar owtras tarefas correlatas,

Art, 8 - Compete g0 Departamento de Planejamento e Engenharia

-Examinar tedos os projetos de construgdo, reforma ou demolicio, dande as
respectivos despachos;

- Elaborar projetos de interesse do municipie, para fins de obtencie de recursos jonte
a0s orgdos Federais ou Estaduais;

~ Autorizar o embarge de obrag;

- Construir ou fiscalizar 2 construglo de pargues, pragas ¢ jardins promover a
remodelaco ¢ conservagio das pragas ¢ pargues da cidade;

-Examinar todas as consiruges e seformas, para autorizachic de
competente “Habite-ge™”;

- Efetuar o planciamento urhano;

- Coordenar trabalhos para o Plano Diretor da cidade;

- Executar servigos de topografia;

- Executar outras atividades correlatas.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Educagio e Cultura, £ o érafio encarregade de
executar a politica educacional do Municipio, com jurisdigfio na 4rea de ensino, atividades
culturais, assisténcia ao educando e patrimdnic cuttural. Sus estrutum interma & a seguinte;

- Departamento de Ensino;
- Setor Administeativa;

I
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- Setor de Assisténcia ao Educande,
- Setor de Atividades Culturais e Desportivas,

Art. 11 - Compete ao Departamento de Ensino;

~ Desenvolver ¢ ensino Municipal, de acordo com o Sistems Bsiadual de
Ensino;

- Articular-se com o érgfe educacional do Fstado para a stuslizacie
permanente dos meétodos, técnicas e material didatice adotado no ensino do municipio;

- Cumprir os acordos firmados com o Bstade sobre ¢ ensing;

- Prestar orientacBo as escolas da rede municipal, através de visitas periddicas;

~ Promover cursos de atualizacie ¢ aperfeicoaments;

- Supervisionar 3 atuacio de professores junto a rede de ensino municipal;

- Promover a execuglo do Plane Municipal de Educacle

- Superintender © ensino a carge do Municipio, observando as diretrizes e
bases da Educagiio Nacional ¢ a legislacio estadual pertinente;

- Promover, anualinente, cursos de férias destinadas ao aperfeicoamento dos
professores municipats;

- Promover campanhas de atfzhetizacio da poprtacio do mumicinia;

- Propor & contrataclo emergencial de profossores, quande for estritamente
NECEssarno,

- Elaborar o calendirio escolsr, providenciande o sen fornecimento 3s
umdades escolares ¢ zelando pelo seu fiel cumprimento;

- Promover a realizace de stividades de orientacie pedagdgics sos professores
municipais;

- Vertficar as necessidades das escolas e quaisquer deficifncias ou
uregutaridades em suas instalagSes ou funcionamento, solicitande  autoridade competente as
providéncias para regularizacdo;

- Exccutar outras tarefas correlatas;

Art12 - Compete ao Sctor Admimistrativo

- Fomecer Beletins de Notas para as Escolas Municipais, a fim de que as
mesmas escritutem e entreguem 30s alunes nas épocas determinadas pelo Regimente Escolar;

- Fornecer transferfneia aos alunos do Municipio que necessitem deslocar-se
para outra Escala Manicipat on pars gualquer autra Bscola;

- Manter em dia ¢ atualizados os arquives referentes 3 Escrituragfo Escolar
Centralizada, mantida pela Secretaria Municipal de Educacio ¢ Culturs;

- Anelisar 2 vida escolar dos alunos da rede munmicipal, 2 fim de evitar
uregularidades e lacunas eseolares;

- Confeccionar tode e gualquer decumento necessrio ac cumprimento das
normas legais de ensino;

- Manter arquive especial com todos os decumentos narmatives reforentes &
eserituragdo escolar;

,w%
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- Organizar e manter atualizado o fichdrio dos Professores;

- Fornecer dados para a elaboragio da folha de pagamento dos Professores;

- Efetuar prestagdo de contas das verbas recebidas;

- Incentivar 2 criagdo de Circulo de Pafs e Mestres;

- Fazer a chamada anual da populago em idade escolar para a matricula e
rematricula;

- Verificar a necessidade das escolas e gquaisquer deficiéneias on
irregularidades em suas instalagBes, solicitando os reparos necessarios;

- Promover e incentivar os programas relativos 2 Merenda Escolar;

- Admimistrar a8 creches municipais;

- Efetuar a distribuigio do material escolar nas escolas da rede municipal

- BExecutar oufras tarefas correlatas.

Art. 13 - Compete ao Setor de Assisténeia 20 Educando
- Fazer pesquisas sécio-econdmicas, para ajuda acs alunos carentes;
- Encaminhar os alunos carentes para exames médicos e odontoldgicos,
periodicamente;
- Fornecer roupas e alimentos ao ahsm;\. carente,
- Visitar 2 faradlia dos alunos carentes, para informagdes ¢ efclarccimentos;
- Inscrever o alune carente em cursos profissionalizantes;
- Manter cadastro atualizado dos alunos atendidos mensalmente;
- Executar outras tarefas correlatas

Art. 14~ Compete ao Setor de Atividades Culturais e Desportivas

- Promover a divelgacio das atividades culfurais e artisticas;

- Organizar 0 Museu Municinal;

- Realizar pesquisas no sentido de localizar obras de valor histdrico e artistico
que digam respeito &s tradigdes do Municipio;

- Promover ¢ entrosamentc do érgo com entidades congéneres;

- Orpanizar ¢ empreender campanhas que visem ao desenvolvimento da
cultura;

- Cooperar para a defesa e conservagdo do patrimdnio histérice do Municipio;

- Promover a realizagfio de festas populares que assinalem a passagem de datas
marcantes na histéria do Municipio, sempre tendo em vista a divilgacio de costumes
Tegionalistas;

- Organizar e manter 2 Biblioteca do Municipio;

- Promover ¢ incremento 2 leitura, através da exposicio de obras e cartazes
educativos;

- Estabelecer intercmbio com outras Biblintecas,

- ‘Pfe.gsama; coordenar e executar as atividades recreativas e desportivas do
Municipio, em consonéincia com 2 politica de esportes e lazer, tragada pelo Conselho Municipal
de Desportos - CMD;

- Organizar o campeonato amador da cidade;

y/
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- Organizar a participagie do Mundcipio em jogos intermunicipais;
- Efetuar a prestagiic de contas de verbas recebidas para fins sspecifices;
- Efetuar o plancjamento para conservagfio dos estadios de futebol e canchas de
esportes; '
- Executar outras tarefas correlatas.
Art.35 - A Secretaria Munieipal da Safide | € o drgfio encarregado de executar a politica
da satide po Municinio Sua estraturs interns compreende:

- Setor de Sagde;
- Setor de Preservagic do Meto- Ambiente

Art.16 - Compete ao Setor de Sande:

- Promover, organizar ¢ eostimular os programas na arez da medicina
preveniiva;

- Prestar assisténcia odontoldgica e farmacfutica 205 servidores municipais e s
populacdo carente;

- Executar os servigos de profilavia e politicn sanitdria no municinie:

- Providenciar oo encaminhamento o hospitais de pessoas carentes atacadas de
moléstia que exifam internamente

- Pavulgar as medidas de protegiio 2 satde da populacio;

- Fromover campanhas de divalgacio, visando a desenvolver habitos sadios de
higicne e alimentag®o na comumidade;

- Fornceer medicamentes 33 pessoas carentes medisnte srvesontagda da soocita
médica;

- Prestar assisténcia médica e odontoldgics aos escelares caventes

- Executar outras tarefas corzslatas

Art. 17, - Compete a0 Setor de Preservagio do Meio Ambiente

- Fiscalizar os agentes poluentes empregados na Agricultwa zelando pela
observincia das pormas téonicas logais que regem a aplicagio de fungicidas e demais agentes
Gue causam poluicio;

- Fiscalizar a qualidade da 4pua nos ries ¢ arroios do municlpin

- Efetnar o reflorestamento préximo 50s rios e riachos;

- Propor programas que visem a umplantar 2 selitica do meio smbiente ne
Municipio;

- Fiscahizar o cumpriments da legislaco da defesa smbientsl;

- Efetuar vistorias ¢ inspecbes nas fontes de poluicdo, controlando a boa
qualidade dos recursos naturais;

- Executar outras tarefas correlatas.
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Art. 18- A Secretania éamﬂ;pék de Ao Social- Orglo encarregado de executar as
atividades fﬂ&ti{}t}a{}ds com a assisténeia social, trabalho e habitago no municipio. Sua
estrutura interna € a seguinte;

- Setor de Assisténcia Social

Art. 19 — Compete ao Setor de Assisténcia Social

- Realizar pesquisas sdcio-econdmicas entre familias da comunidade, para fins
de prestacfio de servigos assistenciais;

- Promover visitas domiciliares as familias de baixa renda

~ Incentrvar programas de habrtacio poputar, pars as famitias de haixa renda,

- Divulgar e apotar campanhas comunitarias;

- Organizar promocdes socials ¢ campanhas com ¢ objetivo de angariar fundos
e abler doagdes, para fing de auxilic 208 necessitados;

- Dristribuir a pessoas carentes bens adquiridos ou doados;

- Estabelecer entrosamento e cooperagio com as Grgdos pihtcos e particularss
que visem g assisténeia aos municipios;

- Incentrvar e participar da criacio de clubes de mifieg;
- Coatralar ¢ usa da ambuldneia no transporte de doentes;
- Elaborar plantfc para motorista da ambatancia; :
- Requisitar pecag para manutencdo da ambuldncia;

Controlar a2 quilometragem da ambulincia bem ¢como ¢ consumo de

combustivei;

- Efetuar a prestacio de contas de verbas recebidas para fins de auxdlio;

- Controlar o atendimento 4 populagio carente;

- Controlar a distribui¢fc de medicamenios;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 2§ - A Secretaria Municipat da Agricudtura, Indfstog ¢ Coméreio € a drgda
encarregado de executar a politica do desenvolvimento agropecudrio, Industrial ¢ Comercial no
Municipio, promovende feiras e eventos.. Sua estrutura inferea € 2 seguinte:

- Setor de Agricultura;
- Setor de Pecudria;

Art, 21 - Compete ao Setor de Agricultura:

- Assesserar o Prefeito na formulac8o da politica de as **"‘s&:"r i3 4 Agricedbra;

- Coordenar as atividades da agricultura exerciday pela Prefeitura, em
consonincia com Grgdos das esferas Federal ¢ Estadual;

- Promover a realizagio de estud{};, pesquisas ¢ inguéritos a respeito das
neccssidades deos lavraderes ¢ eriadores do Municipt

Nirosar-se COom as associagdes de Ciaﬁses existentes no Municipio;

- Efetuar campanhas de esclarecimentos e onentagio a lavradores;

- Promover a obtengfo junto aos drgdos competentes da Unifio e do Estado, por
compra, doagdo ou permuts, sementeg, mudas, para atendimento dog interessados;

/
W
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- Orientar o8 lavradores a respeito da obtengdo de empréstimos e
financiamentos, funto gos estebelecuncatos de orédit;

- Promover a divnigaghio, pelos meios adequados das modernas técnicas
agricolas e pastoris, visando o awmento da produglio e da produtividade, mormente guando se
tratar de pequenos e médios produtores;

- Promover onientacSo parm & conservacis do sola;

- Promover & wdreducio de novas vartedades de forrageiras ¢ grios utilizaveis
na abmentacdo de aves, suinos ¢ hovinos;

- Orientar as lavradores quanto a correta e racionat utitizac3o do sato;

- Promever o levaniamento das pragas que afetam as plantas, tomando
providéncias cabiveis para a sua erradicacio;

- Divulgar a pratica da inseminacio artificial entre ag eriadores, sricstando-us
quanto ao seu emprego;

- Promover o levantamente de doengas gue afelam as criagles, sejam de
caraity endoimon Ou epiGimive, Wrmando as providénoias cabiveis, recorrendo, sempre que
necessario, & assisténcia dos depfios competantes;

- Promover & divalgacho, pelos meios adequados, das modemnas técnicas
pastoris, visando o aumento da produciio ¢ da predutividade;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art.22 - Compete ao Setor de Pecusriar

- Courdenar a8 atividades du pecudna exercidas pela Prefeitura, em
consondncia com drgles das esferas Federst ¢ Estadual;

- Promever & realizagho de estudos, pesquisas ¢ inguéritos a respeito das
necessidades dos criadores do Municipio;

- Entrosar-se com a8 associagdes de classes existentes no Municipio;

- Efetuar campanhas de esclarecimentos ¢ stentagle sos Pecesrishas;

- Orentar 08 pecuaristas & respeito da obiengBo de empréstimos ¢
financiamentos, unto aos estabetecimentos de crédifo;

- Promover a divulgagiio, pelos meios adequados das modemas técnicas
pastoris, visando o aumento da produgfc e da produtividade, monmente guando se tratar de
pequenos e médios pecuaristas;

- Promover orientacBo para 2 conservacio do solg;

- Promover & introduglio de novas variedades de forrageiras e grios utilizaveis
na alimentagfo de bovinos;

- Orientar os pecuaristas quanto 2 correta ¢ macional wilizaclo do sole;

- Promover ¢ levantammento das pragas que afetam as pastagens, tomando
providéneias cabivels para & sua erracdicagio;

- Divulgar a pratica da tsermacio antificial entre o8 oriadorss, svlantdeos
quanto a0 seu emprego;

- Promover o levantaments das doengas que afctam as oriagles, sejam de
carger endfmico ou epidfmico, tomando as providéncias cabiveis, recorrendo, sempre que
necessario, & assisténcia dos drglos competentes,
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- Promover a divulgac3o, pelos meios adequados, das modernas técnicas
leiteiras, visando o aumento da producio e da produtividade;
- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 23 - A Secretaria Mumicipa! de Turismo, ¢ o drgfo encarregade de oxeoutar a
peiitiea do turismo no Municipio. Sua estrutura interna € a seguinte:
- Setor de Promocdes Turisticas;
- Setor Administrativo

Art. 24 — Compete 2o Setor de Promaooles Turisticas:
- Blaborar o calendério turistico do Municipio;
- Promover & recepeio aos turistas gue visitam o Musicipio;
- Prestar informacBes aos turistas & fim de orienté-los no gue tange as atracdes
turisticas do Municipio;
- Planejar e promover a divulgacio dos eventos turisticos;
- Coordenar-s¢ com outros 6rgos congéneres, para froca de experiéncias;
- Executar outras tarefas correlatas.

Art 25 - Compete ao Setor Administrativo: :

- Efetuar prestagfio de contas de verbas recehidas, para fins determinadog;

- Manter relacionamento com g imprenss, para divolgacdo dos eventos
turisticos no Mumiciphes;

- Controlar z efetividade do pessoal ds Secretoria;

- Efetuar requisicfo de didrias, guando necessario;

- Planejar 4reas verdes para implantagfio de projetos de recreaclo e desportos;

- Elaborar cartazes, ilustracBes ¢ painéis relativos as relagOes turisticas do
Municipio;

- Proceder ao levantamento permanente dos recursas furisticos do Mimicipio;

- wianter permanenie contato com proprictirios de hotéls, bares e restaurantes
€ areas de camping, visando proporcionar aos turisias, methores condicdes de atendimento;

- Excoular oulras tarefas correlatas.

o SECAO IV
DOS ORGAOS PE ATIVIDADES MEIT
Avt, 26 - A Secretaria Municipal de Administragfie, € o érefio encarregado de executar

a politica de pessoat da Prefotture bem come as attvidades relacionadas com o Protocslo ¢
Arquive ¢ Atividades Complementares. Sua estrutora interna é a seguinte:

- Servico de Pessoal;

- Setor de Protocolo ¢ Arquivo;
- Setor de Atividades Gerais

W%
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Art, 27 — Compete ao Servigo de Pessoal:

- Compete ao Serviga de Pessaal:

- Promover o recrutarnento ¢ o selegBo dos servidores da Prefeitura;

- Propor programas de treinamento pars 05 servidores mumcipais;

- Lavrar os aios referentes a pessoal. bem como 08 termos de posse;

- Promever a identificagiio & & matricula dos servidores da Prefoitura, bem como a
expedicio das carteiras funcionais;

- Promever 2 escrituracfo nas carteivas profisstonats, dos servidores regidos pela
Consolidagfio das Leis do Trabalho;

- Elaborar atos de nomeacio, exoncracio, demissle, reintegracio ou readmissio
dos servidores municipais;

- Fornecer dades para = cloboragle das folhas de pagamento ¢ as refagSes &e
descontos obrigatérios e auforizados;

- Aplicar, erientar e fiscalizar a aplicaclio das leis, regulamentos ¢ demars atos
emanados da Autoridade Superior,

- Estabelecer normas destinadas & uniformizar & aplicagfe da legisiaglo de
pessoal;

- Promover o levantamento dos dadag necescdrios 2 apuracio do merecimento dos
servidotes para efeltos de promogio; §

- Promover 2 apuracio do tempo de servigo do pessoal parx tode o gusiguer
efeito;

- Promover ¢ controle da efetividade dos servidores mumcipats;

- Examinar ¢ opinai sobre guesides relativas a Jdireitos, vantagens, deveres ¢
responsabilidades dos servidores;

- Promever o fornecimento de certiddes de tempo de servige dos servidores
MUNICipals;

- Promover a verificacio dos dados relatives & situeclo familiar; ¢ o controle do
salariv-fumiliz, dus adicionais por tempe de servigo © ouirss vantagens dos servidores, previstas
nz legislagio em vigor,

- Promover junto a ' Secretaria Municipal da Sadde, 3 mmspegfio médica para
admissic, concessao de licengas, aposentadoria ¢ outros fins legais;

- Fazer ensammh&r z0s Srgdos da Prefeiturs, todas 28 comumicagBes relativas 2
Pessoal;

- Elaborar 2 escala de férias do Pessoal da Prefeitura, depots de cuvidas as demas
chefias sobre a convenidnoia das épocas aprazadas, para aprovagfio pelos Secretdrios e o Prefeito
Municipal;

- Promover a organizagiio ¢ manuteng3e gtushzudy do posseal, vonlendo, vnlie
cutros, 03 segumtes registros:

a} cadastro funcional deos servidores;

by controte da otagBo nominal ¢ numérica dos servidores;

¢) servidores ocupantes de cargos ens commissio ou fungdes gratificadas;

- Executar outras tarefas correlatas

ﬂéﬂb
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Art. 28 — Compete ao Setor de Protocolo e Arguivo:
- Receber, registrar, protocolar todos os expedientes que se destinam 3
Prefeitura;

- Expedir 2 correspondéncia oficial € o5 documentos relacionados com as
atividades da Prefeitura;

~ Controlar a movimentagdio dos processos, através do controle informatizado;

- Presta informages ao piliblico, sobre processos em tramitagfio na Prefeitura;

- Proceder a0 arquivamento de processes e documentos oficiais, quando for o
caso;

- Preservar a decumentag3o histdrica do Municinio;

- Realizar a anexagfio de processos, quando solicitado;

- Organizar os arquives correntes;

- Recolher os documenios do arquive corrente para o arquivo permanente;

- Fornecer certiddes relativas acs documentes arguivados;

- Manter atualizade o arquivo da Prefeitura, zelando pela sua conservaciio;

-Executar outras atividades correlatas.

Art, 29 - Compete ao Setor de Atividades Gerais:
- Abrir e fechar o ptedm da Prefeitura;
- Providenciar na limpeza interna e externa, do prédio da Pre‘fpﬁura bem como
dos méveis e instalagBes;
- Controlar o uso de telefones:;
~ Efetuar o transporte de comespondéncia, jomais e volumes, intemna ¢
externamente;
Atender ao piblice, procedendo 20 seu encaminhamento aos drgfos
competentes;
- Controlar o uso café chi ete:
- Controlar o uso e utilizac3o da maguina copzadsra
- Exercer vigildncia permanente nos locais de enirada ¢ saida, especialmente
nos lecais mais acessivels ao publicg;
- Manter vigildncia nos prédics, escolas municipais, pracas, jarding
- Hastear as bandeiras diariamente;
- Executar outras atividades correlatas.

Art. 30 - A Secretaria Municipal da Fazenda- B o brgac de executar a politica
financeira do Municipio, Contabilidade, guarda e movimentagdo de valores, fiscalizago,
controle da execugdo orcamentaria, aquisigdo e guarda de materiais, planejamento ¢ elaboragio
da proposta orgamentaria. Sua estrutura interna € a seguinte:

- Departamento de Contabilidade
- Servigo de Compras e LicitagBes
- Setor de Cadastro e Fiscalizaglo;
- Setor de Material ¢ Patrimonio;

- Setor de Receita e Despesa;

i
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- Setor de Orgamento;
- Tesouraria

Art. 31 - Compete so Depurtamento de Contabilidade:

~ Escriturar sintética ¢ snaliticamente, 2o todas 33 zuas fases, os lancamentos
relatives & operactes contbbels, visando demonsitar a teceita e a despesa;

- Organizar, mensalmente, o3 balancates do exercicio financeire do ativa =
passivo orgamentario;

- Levantar, na época propria, o balango geral da Prefeitvrs comtendo os
respectivos quadres demonstrativos;

- Assinar mapas ¢ quadros demonstrativos;

- Elaborar e perivdicidade delerminads, o balance geral, bem como o0s
balanicetes mensais, didrios e sutros documentos de apumefic sontabst;

- Fornecer elementos, quande saticitade, para a abertura de créditos adicionaiy;

- Promover ¢ exame ¢ conferdncis dos processos de pagamento, tomando
providéncias cabiveis quando se verificarem ivegularidades ou fathas;

- Promover o registro das requisiches de adiantamentos, impugnando-as
quando ndo estiveren revestidas das formalidades legais,

- Fromover o registro das Hangas dos servidores sujeitos 8s mesmas, bem como
o controle de sua liguidacio ou renovaciio;

- Premover o registro contabil dos bens patrimeniaiz da Prefituns, tamto
VeSS Come imdvens, proponde au Secrefinio da Farends sz providéncias gue se fizerem
NECCSSaTias;

- Promover a hiquidacZo da despesa;

- Uxercer o supervisio de todos o8 servigos de natureza contdbil, em gqualquer
setor da administragio;

- Executar outras tarefas correlatas;

Art, 32 - Compete 2o Servigo de Compras e LicitacBes;

- Realizar licitagBes pams ayuidglie Jo mmlerais ¢ wervigos;

- Responder os recursos sobre licitagdes;

- Submeter a exame do Scorcthric Munivipal da Fasenda, os resuliados das
licitages;

- Promover a atualizagio do cadastro de fornecedores,

- Promover a orgamizagio e manutenche stualizada do cadastre de sreces
currenies dus mateniais utilizados pela Prefeitura;

~ Promover ¢ controle dos prazos de ontregs do matersl srovidenciundes sy
cobrangas, quando for o casy;

- Orientar os orglos da Prefeitura queste o mancire Je formdar requisicles de
material,

- Proceder 4 revisio de todas as requisicles do pounto de vista de momenclatna

& das especificagdes;
s
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- Promover o recolhimento do material inservivel ou obsoleto e providenciar,
depois de autorizada a efetivaglio da medida conveniente em cada caso, recuperacio ou venda,
comunicando ao Departamento de Contabilidade, para efeitos de baixa;

- Controlar todas as atividades do almoxarifado, tais como: acendicionamento
do material, fornecimento do material; estogue minimo e méaximo:

- Executar outras tarefas correlatas,

Art,33 - Compete Setor de Cadastro e Fiscalizacfio:

- Orientar os contribuintes no cumprimento de suas obrigagBes fiscais;

- Promover a fiscalizagdo do hordrio de abertura e fechamente de
estabelecimentos comerciais, industriais ¢ similares;

- Promover a fiscalizagfio do coméreio ambulante ¢ eventual;

- Fiscalizar os estabelecimentos de diversdes pablicas ¢ o cumprimento de seus
deveres para com o fisco municipal;

- Organizar as escalas de rodizio ¢ plantfio do pessoal gue exerce as atividades
de fiscalizagdo;

- Lavrar notificagBes, intimagdes, autos de infracdo, apreensdes de
mercadoriag;

- Efetuar diligéneias solicitadas pelas reparticles municipais;

- Promover a organizacdo ¢ manutengdo atualizada do cadastro de
contribuintes dos tributos de competéncia do Municipio;

~ - Efetuar estudos para determinagfio dos valores prediais e territoriais;
¥ - Efetuar o cadastramento de todos os contribuintes;

- Fornecer ao ¢rglo de fiscalizagio os dados necessarios para cobranca da
divida ativa;

- Revisar peniodicamente os dadog cadastrais;

- Sugerir medidas para melhoria no contrele do cadastro de contribuintes;

- Reavaliar os valores venais dos imdveis;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 34 - Compete ao Setor de Material £ Patrimdnio

- Providenciar a manutencio do estoque, guarda, armazenamento, conservagio,
classificagfio e registro, dos materiais de consumo ¢ permanente;

- Promover a manutengfo ¢ atualizagfio da escrituracio, referente a entrada e
satda de materiais do almoxarifado;

- Fiscalizar a entrega do material, promovendo exames tecnolédgicos, quando
for o case;

- Receber as notas de fornecedores, providenciando seu encaminhado 3
Secretaria Municipal da Fazenda;

- Estabelecer os estogues maximos ¢ minimos de materiais utilizados na
Prefeitura;

- Efetuar inventdrio anual do material existente no almoxarifado;

ek
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- Promover o tombamento de todos os hens patrimoniais da Prefeitura,
mantendo-os doevidamenis f:ezéawﬁaf‘-m

- Progeder 2 afactsnaaf;%a - wenhificacho dos bens painmeniais da Prafororg;

- Providenciar 2 carge aos oOrglos da Prefeituora do material permanenie
distribuide aos mesmos, bem s&m&aaﬁg& respectiva duranie o més 4o devembro de cada sne, &
toda vez gue se verificar mudanca na direglo des drglos responséveis pelo material permanente;

Promeover o recolhimento do material inservivel ou shsoleto ¢ providenciar,

depois de an%mrtnm a efetrvacho da meadida convemiente em cada caso, recuperacdo ou venda,
camunicando ao Departamento de Conbilidade. pom oferins deboixa;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 35 - Compele ao Setor de Recetia e Despesa

- Acompanhar a execuciio orgamentaria da Prefeitura em todas as suas fases;

- Comumear ae Secretéano da Fazenda o possivel esgotamento de dotacio
orgamentaria;

- Informar, imediatarmente aos drglos mteressados, sobre 2 msufiméncie de
dotagBes orgamentarias e crédios,

- Promover o czm’smlsa dos prazes de apbicacio dos adiantamentos, bem coms
examinar as comprovaghes & propor t *‘nedzdas disciplinares e sangdes legais nos termos da
legislagfo especifics;

- Comunicar ac Secretario da Fazends, 2 exisifncis de qualguer diferenge nas
prestagdes de coptas, quande nio tenham side imediatamente cobertas, sob pena de responder
sohidariamente com ¢ responsavel pala amissio;

- Manter o conirole dos depésitos ¢ retiradas bancérias, conferindo os extratos
¢ efetuando a conctliacio de contas;

- Pragtar ortentacdo aos contribuintes;

- Promover a efetivaglo de diligdneias, exames o pericias com o ohictive de
satvagnardar 08 interesses das finangas publicas;

-~ Sugerir medidas iulpadas necessirias para methorar o sistoms inbuiano
municipal; )

- Fornecer centidies negativas de inhigos municipais;

- Yerificar diariamente o boletim de conirole da arrecadacio;

- Promover o recebimento das declaractes fiscais, verificande se as mesmas
obedecem a8 normas regulamentares,

- Promover o lancamento e a arrecadacio dos impostos ¢ faxas de competéngia
do Municipio;

- Promover a avaliagio das propriedades e zeves, nas épocas proprias, of
vatores constantes nas fichas cadasirais e o valor atribuido aos imobvels;

- Promover 2 entrega do "Habitese" de edificacio nova, depois gz maanizada
pelo 6rgfic competente da Prefeitura ¢ transcritos, no cadastro fiscal os dados de interesse para a
tributac3o;

- Promover a emissio das notificacles de anecadacio des sibuios mumoinas

e sua conferéncia;
/9
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- Examinar as reclamagBes contra langamentos efetuados, promovendo o
atendimento aos contribuintes;

- Providenciar a entrega aos contribuintes, diretamente ou por mensageiros, dos
avisos de langamento de tributos;

- Promover 2 divulgagio pelos meios proprios, do lancamento des tributos ¢ as
£pocas de cobranga,

- Promeover a inscrigBe da divida ativa;

-Promover a guarda, em perfeita ordem dos documentos de arrecadagiio;

- Proceder diariamente a analise da receita em face dos documentos enviados
peta Tesouraria;

- Promover a cobranga amigéavel da Divida Ativa;

- Executar outras tarefas correlatas.

Arxt. 36 - Compete ao Setor de Orgamento:

- Elgborar a proposta orcamentéria da Prefeitura;

- Cumprir 0s prazos € programas elaborados anualmente pela Prefeitura;

- Instrumentalizar os demais drgios da Administragiic na claborsgic o
execugio da proposta orgamentaria;

- Dar assisténcia Hcnica aos demuis fegfos da Prefeitma, especialmente
guando da claboragio dos estudos e orgamentos a serem considerados no planejamento
mtegrado do Mumeipio;

- Colaborar no controle da execusBo orgamentsria;

- Executar outras tarefas correlatas,

Art. 37 — Compete a Tesouraria:

- Assinar todos os cheques emitidos ¢ endossar os destinados 2 depésitos em
estabelecimentos bancérios;

- Receber as importincias devidas 2 Prefeitura;

- Efetivar o pagamento de despesas de acordo com as disponibilidades de
nUMETario, esguemas elaborados £ instrugfes teosbides do Prefeito Municipal,

- Guardar ¢ conservar os valores da Prefeitura Municipal;

- Requusitar talfes de chegues nos banceos;

- Incumbir-se dos contaios com os estabelecimentos bancarios, em assuntos de
sua competéngia,

- Preparar os chegues para os pagamentos auterizades;

- Promover diartarenie a publicaglo do movimento de caixa do dia anterior;

- Registrar titulos ¢ valores, sob su2 guarda ¢ as procuragfes aceitas,

- Movimentar contas bancérias, juniamente com o Prefeito Municipal

- Promover o recolhimente das contribuicBes para as instituigbes de
previdéncia;

- Manter rigorosamente em dia o contrele dos saldos das contas bancérias;

- Executar outras tarefas correlatas.
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¥ ~ ORGAOS DE DESCONCENTRACAO ADMINISTRATIVA

Art. 38 - As subprefeituras slio drgfios de desconcentiagio adminisirativa, incumbides

dc ropresentar & Administrapho Municipsl nos respestives distritos, tumprindo e fazendo
cumprir as Leis e Posturas Municipais,

_ SECAO VI
Vi - GRGAOS COLEGIADOS DE COOPERACAO

Art. 39 - SBo 0s Consethos, drghos colegiados destinados a assessorar e cooperar com a
AdministracBio Municipal, sendo vincalados adminisirativamentc as Scorctarias dunicipais ou
dirstamente ac Prefeitc Municipal, sendo o scemimtes Conselho Munteipal de Educacio;
Conselbo Municipal de Acompanhamente 2 Coatole Secial do Funde de Mangtcngie ©
Desenvolvimente 80 Ensino Fundamental, Consethe Mamicipal de Habitag@io, Consetho de
Alimentagio Hseolar, Conselbe Municipal de Despertes, Conselho Momops! de Contrale 3o
Programs de Garantia de Receita Minima Conselhe Municipal do Desenvolyimento
Agropecudrio, Conselho Municipal do Meio Ambiente Conselho Misucipal de Safde
Conseiho de Administragho ¢ Fundo de Aposentadoria ¢ Pensdo do Servidor, Comiss3o
Biunicipal de Alimento.

] SECAO VI
POS ORGAOS BE VINCULACAG ADMINISTRATIVA

Arxt, 48 - 4 Junta de Servigo Militar, drglo presidide pelo Prefeito Municipal, em seu
fimcionamento determinado pele Decrato Faderat N 87654 32 20 da 1anewe de 1966

Axt, 4% - Unidade Municipal de Cadastraments - Incra, faz parte da estrutura |, sob a
forma de convénio,

Art.42 — Sistema de Controle Interno - f)fg:"i& encarregado de promover a fiscalizagio
contabit, financeira, orcamentéria € patrimonial.

TITULO I
DA CPERACIONALIDADE INTERNA

CAPITULO I
DOS ASSESSORES

Arxt. 43 - Aos assessores incumbe assessorar a Administracio Muonicipal, nos assuntos
gue lhe sfio periinentes.

Johe
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CAEiTUL{} I
DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 44 - Aps Secretdrios Municipais incumbe:
- Prestar assessoraments 0 Prefeilo Mupicipal nos assuntes de sus

competéncia;

- Planejar, organizar, dirigir, coordenar & controlar o5 tmbathos dos argfios
pelos quais sfio responsdveis, segundo 585 metas a serem atingidas pela Prefeitura;

- Fornecer dados visando 3 claboragio do orgamento peral da Prefeitura;

- Participar, com os titulares de outros drgfos, da execucdo de atividades que
mantenham relacles de imerdependineia com wuas pripriss ribuisles,

- Elaborar na pericdicidade estabelecids, relatério das atividades desenvolvidas
pelos drglos gue dirtgem.

CAPITULO I
BO GABINETE DO PREFEITO

Art43 - Ao Gabinete, incumbe prestar assisténcia o Prefeito Manicipal, oreanizar a
agends de COMPromisses, recepeionar as partes que procuram o Prefeito, controlar a tramitagio
- dos projetos de Let.

CAPITULO IV
DAS CHEFIAS

Axt.46 - Aos Chetes de Departasnente, de Servigo < e Setor, lscumbe,

- Coordenar e fiscatizar a unidade sob sua subordinagio;

- Colaborar com 2 astondade superior no planeiarento 2 sxecucio dos tbathos 2
SEl cargo;

- Coligir dados ¢ colaborar com 2 auroridade superior gz confecclio de mlathniog;

- Providenciar, quando necessirio, nos pedidos de materiais de consumo e
permanente;

- Manter a ordem e a discipling entor oy subordinados;

- Distribuir a5 tarefas de acorde com as atribuicdes de cada orglio ¢ orientar a
realizacdo das mesmas;

- Propor 4 auloridade compelents 2 prorogagie ou aniecinacie do hordrie de
expedienie, guando se fizer necessario;

- Comunicar por escrito a0 seu superior imediato as falias disciphinares aceoidss nay
respectivas unidades de trabalho;

- Encaminbar a0 seu chefe imediato os processes devidamente inforaudas:
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- Pornecer a0 0rglo de pessoal, os elementos para a claboragio anual da escala de
férias;

- Revisar todo o trabatho sxecpiado no Srplo, antes de cocamishd-le ac chefe
imediato.

Art, 47 - Aos demais servidores da Prefertura, incumbe executar as atribuicfes que the
séo determinades nas Especificagbes das respectivas Categorias Funcionais.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULC I
DO RELACIONAMENTO INTERNO

SECAOQ I
DA SUBORDINACAD BIRETA AQ PREFEITD

Axt. 48 - Subordina-se dirctamente 20 Prefeito Municipal,. o Gabinete, Assessoria
Juridica, as Secretarias Municipais, os Assessores, Chefes de De:parﬂtzuman’ﬁ.;> Chefe de Servigos,
Chefes de Setores )

SECACH
POS NIVEIS DE RELACIONAMENTD

At 49 - Os drglos que complem 2 estrutura bésica da Prefeitura Municipal, poderfio
manter relacionamento nos niveis honizontal ¢ vertical, com vistas 3 maior integracho de atribuicBes =
a rapidez e eficiéncia dag decisdes.

SECAO I
DA EXECUCAOC DOS TRABALHOS

Art. 86 - A execugdo das tarefas da competéneia das diversas Secretarias,
Departamento. Servigos = Setores Mumicipais devarfo ser novieados através de InstrugBo ou Ordem de
Servigo, baixadas pelos respectivos titulares.

Art. 51 - O Preleiio Maunicipal podera constituir Grupos de Twmbathe on Comissdes
Consultivas, de carater transitdio, para estudo ou elaboragdio de trabalhos que se ajustem as metas da
Prefettura ¢ nio se inclzam nas attvidades especificas dos Sigios gue constituem sua estrutura bésica,
ou ndo podem ser por eles realizades.

Art. 52 - Os casos omissos ne presente Regimenie 2o solucionados siediante atos
baixados pelo Prefeite Muonicipat.
Wil
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TR
Art. 53 - Revogain-3¢ 45 Qisposic

° 546 de 13 de abrit de 1983

Art. 54 - Este Decreto enfra e vigor na data de sus publicacln

GABIRETL DU PREFEITG MUNICIPAL DE SAQ RKICOLAU, EM 62 DE JANEIRO DE 2003,

Prefeito Wiumczpai
Registre‘ée e ?ubliayx e
: / d
ER PAVEGLIO
” fupaz de Administracio
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REGIMENTO INTERNO

TITULOI
DA COMPETENCIA

TITULO B
DA ORGANIZACAO GERAL

CAPITULO1
DA ESTRUTURA ORCANIZACIONAL

CAPITULO o
DA COMPETENCIA E DA ORGANIZACAC DOS ORGADS
COMPGNENTES

SECAO 1
DO ORGAO DE ASSISTENCIA AO PREFEITO

SE{;@O 1
BO ORGAQC DE ASSESSORAMENTO AC PREFEITO

SECAO iII
DOS ORGAOS DE ATIVIDADES FIM

SECAO IV
DOS ORGAGS DE ATIVIDADES MEIO

SECAOV .
POS ORGAOS DE DESCONCENTRACAO ADMINISTRATIVA

SECF&:O VI
DOS ORGAOS COLEGIADOS BE COOPERACAC

SECAO VII .
DOS ORGAOS DE VINCULACAG ADMINISTRATIVA

TITULO I

DA OPERACIONALIDADE INTERNA
CAPITULO1

DOS ASSESSORES

Rua: Maria Seggiaro Hoffmann, 1035, S#c Nicolan-RE, CEP: 97880-000 Fone/Fax: 55 3363 1133/1125/1160

i g B e N o P S



PREFEITURA DE SAO NICOLAU - RS

Administragdo 2001/2004

CAPITULO 1T
DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

CAPITULO 111
DO GABINETE DO PREFEITCG

CAPITULO IV
DAS CHEFIAS

TITULO ¥V X
DAS PISPOSICOES GERAIS

CAPITULO 1
DO RELACIONAMENTO INTERNG

SECAO1I
DA SUBORDINACAQ DIRETA AO PREFEITO

SE(;AQ 1
DOS NIVEIS DE RELACIONAMENTO

SECAO 111 3
DA EXECUCAO DOS TRABALHOS
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